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CARTA CONVITE 02-2026 - PROCESSO SELETIVO DE PRESTAGAO DE
SERVIGOS DE TECNICOS AUTONOMOS

A APAC - Associagdo de Protegdo e Assisténcia aos Condenados
de Alfenas/MG, no uso de suas atribuigdes, com fim de contratar profissionais
auténomos, para trabalho presencial, promove sele¢do simplificada — Carta Convite
02/2025 nos termos seguintes:

1. FUNDAMENTAGAO LEGAL: Procedimento baseado nos principios da
administragdo publica (legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia), nos termos da Lei n® 13.019/2014 (Marco Regulatério das Organizagdes
da Sociedade Civil), do Decreto Estadual n° 47.132/2017 e, subsidiariamente, na Lei
n°® 14.133/2021.

2. DO OBJETO: A prestagdo de servigos contdbeis e trabalhistas tem como
objetivo assegurar a regularidade fiscal, tributaria, trabalhista e financeira da APAC
Alfenas, bem como o cumprimento das obrigagdes legais e regulamentares
associadas ao Termo de Colaboragao supracitado.

3. ESCOPO DOS SERVIGOS: Os servigos esperados incluem, mas ndo se limitam
a:
a) Consultoria e Planejamento Contébil e Tributario:
- Orientagdo sobre o cumprimento das normas contabeis aplicaveis ao
terceiro setor;
- Assessoria na gestéo e aplicagdo dos recursos provenientes do Termo de
Colaboragéo.
b) Execugéo da Contabilidade:
- Registro e conciliagdo das movimentagdes financeiras, patrimoniais e de
resultados;
- Elaboragdo de balancetes, demonstragdes contébeis e relatdrios gerenciais.
c) Atendimento as Exigéncias do Decreto 47.132/2017:
- Apoio na prestagdo de contas do Termo de Colaboragéo, com elaboragdo
de relatérios financeiros e contabeis;
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- Garantia da conformidade com os principios de transparéncia e eficiéncia
na aplicag@o dos recursos publicos.
d) Gestéo Trabalhista e Recursos Humanos (CLT):

- Elaboragéo da folha de pagamento, incluindo célculos de salérios, encargos
sociais e beneficios;

- Emissé&o de contracheques e guias de recolhimento de INSS, FGTS e IRRF;

- Gestdo de admissdes e demissdes, com a elaboragdo de contratos de
trabalho e rescisoes;

- Controle e acompanhamento de folhas de ponto e banco de horas;

- Orientag@o e suporte em eventuais fiscalizagdes e auditorias trabalhistas;

- Elaboragdo e envio de declaragdes obrigatérias relacionadas a area
trabalhista, como eSocial, CAGED, SEFIP e RAIS.
e) Obrigacdes Acessorias e Suporte Continuo:

- Elaboragéo e envio de declaragdes fiscais obrigatérias, como DCTF, EFD-
Reinf, DIRF, entre outras;

- Atendimento as exigéncias especificas do 6rgdo ou entidade publica
concedente;

- Participagédo em reunides com a diretoria ou representantes da entidade;

- Resposta a eventuais diligéncias ou questionamentos do 6rgao concedente.

4. DOS SERVICOS E VAGAS:

AREA VAGAS ESCOLARIDADE
Superior em Ciéncias Contabeis, com registro
Contador (a) 01 :
ativo no CRC

5. MODALIDADE E FORMA DE CONTRATAGAO:

- MODALIDADE: Carta Convite
- FORMA DE CONTRATACAO: cotagdo com o menor prego com valor total
estimado; contabilizando formagéo, expertise e experiéncia na area.

6. DA COMISSAO DE SELEGCAO: A Comisséo de Selegdo serda composta por
pessoas atuantes como voluntarios, juntamente com Presidente da APAC e
encarregados relacionados ao setor.
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7. DO REGIME JURIDICO DO CARGO: O regime juridico seré de prestagdo de
servico sem vinculo trabalhista, em que o pagamento da proposta inclui as
contribuigdes previdenciarias. O contrato tera prazo indeterminado.

8. PROCESSO DE SELEGAO:

ETAPAS DATA
Inscrigéo 06/05/2026 a 08/05/2026
Resultado da analise curricular 11/05/2026
Entrevista 12/05/2026
Resultado Final 12/05/2026

9. DAS ETAPAS: O processo de selegdo sera baseado nas seguintes etapas:

9.1 Recebimento de propostas: Para se inscrever, o interessado devera
encaminhar curriculo e a proposta de orgamento, até as 23h59m da data de 17 de
margo de 2025, por meio eletrénico, com os dados solicitados acima.

9.1.1 A proposta de orcamento apresentada deve conter os seguintes

requisitos:

a. Curriculo com trajetéria profissional;

b. Dados completos;

c. Documentos probatérios (experiéncia profissional);

d. Proposta contendo carimbo e assinatura ou assinatura digital via
“gov.br”;

e. Condig¢oes de pagamento;

f.Valor bruto e valor com descontos previstos na Legislagdo vigente.

9.1.2 As propostas que deixarem de apresentar qualquer um dos itens
elencados acima, estardo automaticamente eliminados.

9.2 O resultado da Analise Curricular sera divulgado no dia 19 de margo de 2025,
mediante publicagdo na rede social da APAC e pelo site da FBAC

(https://infoapac.fbac.net.br/editaisabertos.php)

9.3 A entrevista sera realizada de maneira PRESENCIAL na APAC Alfenas/MG, Rd.
Ottoni Ferreira Barbosa, Km 03, n° 3200 - Residencial Floresta — Alfenas/MG, no dia
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20 e 21 de margo de 2025, observados e avaliados pela Comissdo de Selegdo com
base nos seguintes critérios:

« Experiéncia técnica;

« Entusiasmo;

« Relacionamento interpessoal;

« Perfil da vaga;

« Disponibilidade.

10. Divulgagdo dos resultados dar-se-& no dia 21 de margo de 2025, mediante
publicaga@o na rede social da APAC e pelo site da FBAC.

11. DA CLASSIFICAGAO: A classificagdo sera definida mediante menor prego,
comprovagao de qualificagéo técnica e experiéncia na érea.

Paragrafo anico: Em caso de empate no resultado final seré utilizado o
seguinte critério de desempate: primeiramente classificado o candidato que
possuir idade mais elevada, na forma do disposto no paragrafo unico do artigo
27 da Lei n® 10.741/2003

12. DOS RECURSOS: Decaira do direito de impugnar os termos da presente carta
convite, em relagéo as falhas ou irregularidades que o viciarem, quem néo o fizer até
o primeiro dia util que anteceder o ultimo dia de inscrigao.

a) Os recursos relativos ao julgamento do Processo Seletivo deverdo ser
interpostos, mediante peticdo devidamente arrazoada, subscrita e protocolada
através do e-mail apacalfenas@fbac.com.br, até 01 (um) dia util, contados da

data da divulgagao do resultado, sob pena de precluséo.
b) Nao serdo reconhecidos os recursos interpostos intempestivamente,
assim como nédo serdo acolhidos os recursos apresentados em fac-simile e/ou

e-mail.

13. DA CONVOCAGAO DOS CANDIDATOS APROVADOS: A convocagéo do(a)
candidato(a) aprovado(a) se fara através de contato telefénico ou por e-mail
devidamente cadastrado a partir dos resultados especificos, sendo que este tera o
prazo de 02(dois) dias uteis para apresentar-se para contratagédo. O(a) candidato(a)
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aprovado(a) e convocado(a) devera se apresentar na sede da APAC Alfenas, para
assinatura de contrato, munido dos seguintes documentos:

« Carteira de Identidade (xerox);

« CPF (xerox),

« Comprovante de residéncia (xerox);

« Documento comprobatério em dia com o Servigo Militar (para candidatos do

sexo masculino);

o Declaragdo do TRE (Tribunal Regional Eleitoral) comprovando estar em dia

com as obrigagdes resultantes da legislacéo eleitoral;

« Copia de Historico escolar;

« Copia de certificados e/ou diplomas dos cursos declarados no curriculo;

¢ 01 foto 3 x 4;

« Nimero de agéncia e conta do Banco do Brasil.

Paragrafo unico: A ndo apresentagado de qualquer dos documentos exigidos
no item anterior ensejara a convocagdo do candidato classificado
subsequentemente, caso a auséncia ndo seja sanada no prazo de 02(dois)

dias uteis.

14. DA VALIDADE DA CARTA CONVITE: As cartas convites apresentadas terdo
validade de 3 (trés) meses, isto &, em caso de desisténcias, néo comparecimento
ou inadequagdo as fungbes, os(as) candidatos(as) classificados em excedente
poderao ser convocados.

15. DISPOSICOES FINAIS:

a) Efetivada a contratagdo, a Instituicdo encaminhara, obrigatoriamente, o
contratado para Curso de Capacitagdo a ser promovido pela FBAC, em
observancia ao disposto na Resolugéo n°® 166/2021 da Secretaria de Estado
de Justica e Seguranga Publica do Estado de Minas Gerais.

b) E vetada a participagdo de ex-funcionarios da APAC Alfenas no prazo de 90
(noventa) dias contados do fim do Gltimo contrato;
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c) E vetada a participagio deste Processo Seletivo de parentes
consanguineos/afetivos de até 3° grau e/ou parceiros(as) que possuem
relagdes maritais (esposas(os), namoradas(os), etc.) com os recuperandos
que estdao cumprindo pena na APAC Masculina de Alfenas/MG.

d) E vetada a participagdo de recuperandos que estejam em cumprimento de
pena privativa de liberdade, na unidade responséavel pela abertura do Edital

e) De acordo com o Art. 3° da RESOLUGAOQ SEJUSP Ne° 166, DE 16 DE JULHO
DE 2021- A equipe de trabalho do CRS correspondera aquela atinente ao
porte do CRS, conforme Anexo | desta Resolugéo;

§ 4° - A equipe de trabalho do CRS n&o podera ser composta
por: IV- cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o sequndo grau, de servidor ou
empregado publico da SEJUSP ou dos membros do Conselho
de Administragdo, da Diretoria, do Conselho Fiscal e da
Geréncia Geral da respectiva APAC, salvo nas hipdteses
previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orgamentarias.

f) Os casos enquadrados nos itens anteriores se omissos, seréo resolvidos pela
Comissao do Processo Seletivo Simplificado, juntamente com o Presidente
da APAC Alfenas.

Alfenas/MG, 06 de maio de 2026.

Vanessg Simao de Moura Leite
Presidente da APAC de Alfenas
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